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1. Общие положение
1.1 Правила приёма в Прикамский современный социально-гуманитарный колледж разработаны на основании:

· Закона Российской Федерации «Об образовании»;

· Типового положения об образовательном учреждении среднего профессионального образования (среднем специальном учебном заведении), утвержденного Постановлением Правительства Российской Федерации от 18 июля 2008 г. № 543;

· Порядка приёма граждан в государственные образовательные учреждения среднего профессионального образования, утверждённые приказами Министерства образования и науки Российской Федерации № 4 от 15 января 2009 г.; № 98 от 24 марта 2009 г.; № 179 от 26 мая 2009 г;
· другими нормативными документами

· а так же Уставом, приказами ПССГК 
1.2 Прикамский современный социально-гуманитарный колледж (ПССГК) проводит приём на следующие специальности:

на базе основного общего образования (9 классов):

·  «Экономика и бухгалтерский учёт» (по отраслям);

·  «Менеджмент» (по отраслям);

·  «Право и организация социального обеспечения». 

на базе среднего (полного) общего образования (11 классов):

·  «Экономка и бухгалтерский учёт» (по отраслям);

·  «Менеджмент» (по отраслям);

·  «Право и организация социального обеспечения».
1.3 Приём поступающих в ПССГК осуществляется по заявлению лиц:

· имеющих основное общее образование – по результатам письменного тестирования, проводимого ПССГК, или по результатам государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования, проводимые экзаменационными комиссиями, создаваемыми органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации, осуществляющих управление в сфере образования;

· имеющих среднее (полное) общее образование или начальное профессиональное – на основании результатов ЕГЭ по общеобразовательным предметам, входящим в Перечень вступительных испытаний по соответствующим специальностям:
 «Экономика и бухгалтерский учёт» (по отраслям) и «Менеджмент» (по отраслям): по русскому языку и математике;

 «Право и организация социального обеспечения»: по русскому языку и истории России.

Лица, имеющие среднее профессиональное и высшее профессиональное образование – по результатам устного собеседования.
Лица, имеющие среднее (полное) общее образование, полученное в образовательных учреждениях иностранных государств (при отсутствии результатов ЕГЭ) и граждане с ограниченными возможностями здоровья (при отсутствии результатов ЕГЭ) поступают по результатам письменного тестирования по общеобразовательным предметам, входящим в Перечень вступительных испытаний.
1.4 Результаты вступительных испытаний по ЕГЭ не могут быть ниже установленного Федеральной службой по надзору в сфере образования и науки минимального количества баллов по результатам Единого государственного экзамена по общеобразовательным предметам.
1.5 Минимальные результаты письменного тестирования, проводимого ПССГК, устанавливаются приёмной комиссией и помещаются на официальном сайте колледжа и на информационном стенде приёмной комиссии.
1.6 При приёме в колледж обеспечивается соблюдение прав граждан на образование, установленных законодательством Российской Федерации, гласность и открытость в работе, объективность в оценивании способности и зачисление наиболее подготовленных и способных к освоению основных образовательных программ среднего профессионального образования.

1.7 Граждане с ограниченными возможностями здоровья могут поступать в ПССГК как на основании результатов ЕГЭ (при их наличии), так и на основании письменного тестирования по общеобразовательным предметам, входящим в Перечень вступительных испытаний.

1.8 Без вступительных испытаний в колледж принимаются победители и призёры заключительного этапа олимпиады школьников, члены сборных команд РФ, участвовавших в международных олимпиадах по общеобразовательным предметам.

Вне конкурса при условии успешного прохождения вступительных испытаний принимаются:

· дети-сироты, оставшиеся без попечения родителей, а также лица в возрасте до 23 лет, из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;

· дети-инвалиды, инвалиды ( и (( групп, которым не противопоказано обучение;

· граждане в возрасте до 20 лет, имеющие только одного родителя-инвалида ( группы, если среднедушевой доход семьи ниже величины прожиточного минимума;

· военнослужащие, проходящие службу по контракту (за исключением офицеров) не менее трёх лет;

· граждане других категорий, предусмотренных законодательством РФ.

Преимущественным правом поступления пользуются граждане, уволенные с военной службы, дети военнослужащих, погибших при исполнении ими обязанностей военной службы или умерших вследствие военной травмы, а также граждане других категорий, предусмотренных законодательством РФ.

2. Организация приёма в колледж

2.1 Организация приёма граждан в колледж на основании результатов ЕГЭ, организация проведения вступительных испытаний и зачисление в колледж осуществляется приёмной комиссией колледжа.
2.2 Председателем приёмной комиссии является директор колледжа.

2.3 Работу приёмной комиссии и делопроизводство, а также личный приём поступающих и их родителей (законных представителей) организует ответственный секретарь приёмной комиссии, который назначается директором колледжа.

2.4 Для организации и проведения вступительных испытаний председателем приёмной комиссии создаются экзаменационные и апелляционная комиссии.

Состав, полномочия и деятельность приёмной, экзаменационных и апелляционной комиссий регламентируется положением о них, утверждённых директором колледжа. 

2.5 Приёмной комиссией ПССГК осуществляется контроль за достоверностью сведений о ЕГЭ (через Федеральную базу данных об участниках Единого государственного экзамена и о результатах ЕГЭ), других документах, представляемых поступающими.
2.6 До начала приёма документов, не позднее 1 февраля, приёмная комиссия на официальном сайте колледжа объявляет:

· ежегодные Правила приёма;

· Перечень специальностей, на которые объявляется приём в соответствии с лицензией на право ведения образовательной деятельности;

· Перечень вступительных испытаний по общеобразовательным предметам по каждой специальности, формы проведения и систему оценки знаний при поступлении на базе основного общего образования и среднего (полного) общего образования в соответствии с перечнем вступительных испытаний, утверждённым Министерством образования и науки РФ;

· особенности проведения вступительных испытаний для лиц с ограниченными возможностями здоровья;

· Перечень и формы проведения вступительных испытаний для лиц, имеющих начальное профессиональное и высшее профессиональное образование;

· информация о сроках проведения Единого государственного экзамена, установленных Федеральной службой по надзору в сфере образования и науки для сдачи ЕГЭ лицами, не имеющими результатов ЕГЭ.  

Не позднее 1 апреля формы проведения вступительных испытаний для лиц, имеющих среднее (полное) общее образование, полученное в образовательных учреждениях иностранных государств.

Не позднее 1 июня:

· общее количество мест по каждой специальности;

· правил подачи и рассмотрения апелляций по результатам вступительных испытаний;

· образец заявления;

· образец договора.

Не позднее 20 июня:

Результаты Единого государственного экзамена, подтверждающие успешное прохождение вступительных испытаний по общеобразовательным предметам, входящим в Перечень вступительных испытаний по каждой основной профессиональной образовательной программе среднего профессионального образования.

2.7 Приёмная комиссия информирует поступающих о месте регистрации на сдачу ЕГЭ в дополнительные сроки.

3. Приём документов от поступающих

3.1 Приём документов от поступающих начинается 15 июня и заканчивается у поступающих на базе основного общего образования 25 августа, на базе среднего (полного) общего образования – 25 июля.

3.2 Приём проводится по личному заявлению поступающих с указанием избранной специальности. К заявлению прилагаются: документ, удостоверяющий личность, гражданство; документ государственного образца об образовании (оригинал или заверенную копию); 6 фотографий размером 3х4; оригинал или копию свидетельства ЕГЭ.

3.3 Лица, имеющие особые права при поступлении, установленные законодательством Российской Федерации, а также лица с ограниченными возможностями здоровья представляют в приемную комиссию соответствующие документы.

3.4 В Прикамский современный социально-гуманитарный колледж принимаются заявления от лиц, имеющих документ государственного образца об основном общем образовании или среднем (полном) общем образовании, начальном, среднем профессиональном образовании или высшем профессиональном образовании.

3.5 Поступающие под роспись знакомятся с Уставом ПССГК, лицензией на право ведения образовательной деятельности и свидетельством о государственной аккредитации с приложениями к ним, правилам подачи апелляции по результатам проводимых в колледже вступительных испытаний при приёме на базе основного общего образования; подписью поступающего фиксируется получение среднего профессионального образования впервые. 
3.6 Абитуриенты могут подать заявления о приёме и документы через операторов почтовой связи заказным путём с уведомлением и описью вложения до 25 июля.

3.7 На каждого поступающего заводится личное дело, в котором хранятся все сданные документы.

3.8 Поступающему выдаётся расписка о приёме документов.

3.9 Поступающие, представившие в приёмную комиссию заведомо подложные документы, несут ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации.
4. Вступительные испытания

4.1 Вступительные испытания проводятся с целью определения возможности поступающих осваивать соответствующие образовательные программы среднего профессионального образования.

4.2 Вступительные испытания проводятся в форме:

· ЕГЭ;

· письменного тестирования.

4.3 Вступительные испытания для лиц, поступающих на базе основного общего образования (9 классов) на специальности:

·  «Экономика и бухгалтерский учёт» (по отраслям):

русский язык – письменное тестирование и математика – письменное тестирование;

·  «Менеджмент» (по отраслям):

русский язык – письменное тестирование и математика – письменное тестирование;

·  «Право и организация социального обеспечения»:

русский язык – письменное тестирование и математика – письменное тестирование.

При наличии результатов государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования. Они могут учитываться в качестве вступительных.
В качестве вступительных так же могут засчитываться результаты вступительных испытаний текущего года в другие образовательные учреждения среднего профессионального образования.

4.4 Вступительные испытания проводятся в несколько потоков по мере формирования групп по заранее утверждённому расписанию, оцениваются по «100 балльной» системе. Минимальный балл определяется приёмной комиссией.

4.5 Пересдача вступительных испытаний с целью улучшения результатов не допускается.

4.6 Лица, не явившиеся на вступительные испытания по неуважительной причине, из конкурса выбывают.

4.7 По результатам письменного тестирования поступающий может подать письменное заявление в апелляционную комиссию о своём не согласии с результатом или процедурой проверки или проведения испытаний.

4.8 Вступительные испытания для лиц, поступающих на базе среднего (полного) общего образования проводятся по результатам ЕГЭ, согласно Перечню вступительных испытаний, утвержденному Министерством образования. На специальности:

·  «Экономка и бухгалтерский учёт» (по отраслям) и «Менеджмент» (по отраслям) по: русскому языку – ЕГЭ и математике – ЕГЭ;

·  «Право и организация социального обеспечения» по:

русскому языку – ЕГЭ и истории России – ЕГЭ.

4.9 Без вступительных испытаний в колледж принимаются:

· победители и призеры заключительного этапа всероссийской олимпиады школьников, члены сборных команд Российской Федерации, участвовавших в международных олимпиадах по общеобразовательным предметам и сформированных в порядке,  определяемом Министерством образования и науки Российской Федерации, по специальностям, соответствующим профилю всероссийской олимпиады школьников, международной олимпиады;

· победители и призеры олимпиад школьников принимаются в образовательное учреждение в соответствии с Порядком проведения олимпиад школьников, утвержденным приказом Министерства образования и науки Российской Федерации.

4.10 Граждане с ограниченными возможностями здоровья в случае отсутствия у них результатов ЕГЭ сдают вступительные испытания в форме письменного тестирования в соответствии с Перечнем вступительных испытаний с учётом индивидуальных особенностей.
При проведении вступительных испытаний для данной категории поступающих соблюдаются необходимые условия в зависимости от их индивидуальных особенностей, прописанные в приказе Министерства образования и науки Российской Федерации № 4 от 15 октября 2009 г.:

· Вступительные испытания проводятся в отдельной аудитории, количество поступающих в одной аудитории не должно превышать при сдаче вступительных испытаний в письменной форме – 12 человек;

· Допускается присутствие в аудитории во время сдачи вступительных испытаний большего количества поступающих с ограниченными возможностями здоровья, а также проведение вступительных испытаний для лиц с ограниченными возможностями здоровья в одной аудитории совместно с поступающими, не имеющими ограниченных возможностей здоровья, если это не создает трудностей для поступающих при сдаче вступительных испытаний;

· Продолжительность вступительных испытаний по желанию поступающих может быть увеличена по отношению ко времени проведения ЕГЭ по соответствующему общеобразовательному предмету;

· Допускается присутствие ассистента, оказывающего поступающим необходимую техническую помощь с учётом их индивидуальных особенностей (занять рабочее место, передвигаться, прочитать и оформить задание, общаться с экзаменатором);

· Поступающим предоставляется в печатном виде инструкция о порядке проведения вступительных испытаний;

· Поступающие с учётом их индивидуальных особенностей могут в процессе сдачи вступительного испытания пользоваться необходимыми техническими средствами;

· Материально-технические условия позволяют иметь беспрепятственный доступ поступающих в аудитории, другие помещения, которые находятся на первом этаже здания;

· Дополнительно при проведении вступительных испытаний обеспечивается соблюдение следующих требований в зависимости от категорий поступающих с ограниченными возможностями здоровья так для слепых задания для выполнения на вступительном испытании, а также инструкции о порядке проведения вступительных испытаний зачитываются ассистентом; для слабовидящих: обеспечивается индивидуальное равномерное освещение не менее 300 люкс; задания для выполнения, а также инструкции о порядке проведения вступительных испытаний оформляются увеличенным шрифтом (размер 1-20).

5. Приём иностранных граждан
5.1 Приём иностранных граждан в Прикамский современный социально-гуманитарный колледж осуществляется в пределах численности, установленной лицензией на право ведения образовательной деятельности.

5.2 Иностранные граждане имеют право на внеконкурсное и преимущественное поступление в случаях, предусмотренных законодательством РФ.

5.3 Приём документов производится в сроки, указанные в Правилах приёма в ПССГК для всех категорий поступающих.

5.4 Иностранные граждане, поступающие на обучение в колледж, представляют документ иностранного государства об образовании, признаваемый эквивалентным в Российской Федерации документу государственного образца об основном общем образовании или среднем (полном) общем образовании.

5.5 При подаче заявления (на русском языке) о приёме в колледж иностранный гражданин представляет документы:

· оригиналы легализованных в установленном порядке документа иностранного государства об образовании и приложение к нему (если оно предусмотрено);

· заверенный в установленном порядке перевод на русский язык документа иностранного государства об образовании и приложение к нему;

· копию документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина в Российской Федерации;

· копию визы на въезд в Российскую Федерацию, если иностранный гражданин прибыл в Российскую Федерацию по въездной визе;

· 6 фотографий (3х4 см).

Вступительные испытания для иностранных граждан проводятся по результатам ЕГЭ (при их наличии) по общеобразовательным предметам, включённым в Перечень вступительных испытаний на соответствующую специальность или по результатам письменного тестирования по общеобразовательным предметам в соответствии с настоящими Правилами приёма.

5.6 Иностранные граждане – победители и призёры олимпиад школьников – принимаются в порядке, утвержденном приказами Министерства образования и науки Российской Федерации.

5.7 Зачисление иностранных граждан проводится в порядке, установленном настоящими правилами приёма для поступающих в колледж.

6. Порядок зачисления
6.1 Зачисление в ПССГК проводится на основании результатов приёма после завершения вступительных испытаний, не позднее, чем за 10 дней до начала учебных занятий, приказом директора колледжа.

6.2 После окончания вступительных испытаний на официальном сайте колледжа и информационном стенде приёмной комиссии помещается перечень лиц с указание количества набранных баллов и рекомендованных к зачислению, указываются сроки представления оригиналов документов с их перечнем.

6.3 Интервал между датой окончания вступительных испытаний и датой представления оригиналов документов государственного образца об образовании и оригинала свидетельства о результатах ЕГЭ – 7 дней.

6.4 Приказ о зачислении с указанием баллов, набранных на вступительных испытаниях, публикуется на официальном сайте ПССГК и размещается на информационном стенде приёмной комиссии.

6.5 При наличии вакантных мест учредитель предоставляет право объявить дополнительный набор на специальности, имеющие важное значение для экономики РФ, из числа лиц, имеющих свидетельства о результатах ЕГЭ. Зачисление на дополнительные места происходит до 15 сентября. 

7. Приём и рассмотрение апелляций

7.1 По результатам вступительных испытаний поступающий имеет право подать в апелляционную комиссию письменное апелляционное заявление о нарушений, по его мнению, установленного порядка проведения вступительных испытаний, или несогласия с их результатами.

Поступающий имеет право ознакомится со своей экзаменационной работой в день объявления оценки (данные с результатами сдачи вступительных испытаний вывешиваются на информационном стенде или помещаются на сайте колледжа не позднее, чем через двое суток после окончания вступительного испытания).

7.2 Апелляция принимается в день ознакомления поступающего со своей работой или объявления оценки за вступительное испытание.

7.3 Рассмотрение апелляции не является переэкзаменовкой в ходе рассмотрения апелляции проверяется только правильность оценки результата сдачи.

7.4 По результатам собеседования апелляция не принимается.

7.5 Поступающий имеет право присутствовать при рассмотрении апелляции. Он должен иметь при себе документ, удостоверяющий его личность и экзаменационный лист. С несовершеннолетним (до 18 лет) поступающим имеет право присутствовать один из его родителей или законных представителей (кроме несовершеннолетних, признанных в соответствии с законодательством РФ полностью дееспособными до достижения совершеннолетия).

7.6 После рассмотрения апелляции выносится решение апелляционной комиссии об оценке по экзамену (как в случае ее повышения, так и понижения).

7.7 При возникновении разногласий в апелляционной комиссии проводится голосование, и решение утверждается большинством голосов.

7.8 Оформленное протоколом решение апелляционной комиссии доводится до сведения поступающего (под роспись).

7.9 Заявления в апелляционную комиссию по процедуре и результатам вступительных испытаний в форме ЕГЭ не принимаются.

